现场评审流程及注意事项

1. 报名结束后，现场评审前，采购方提前通知符合条件的报名供应商携带密封完整的磋商材料参加现场评审。
2. [bookmark: _GoBack]现场评审开始至少提前10分钟，供应商将蛋糕样品交至会议室桌面，由审计办公室及纪检监察室对蛋糕样品进行编号并按顺序摆放。
3. 评委根据供应商提供磋商材料进行评审，先对供货期及保证措施、售后服务及质量保障、企业实力、同类项目业绩、报价等进行打分（如出现供应商不响应采购文件的情形，则退回蛋糕，取消其评审资格），再根据样品编号对产品外观及蛋糕口感进行打分，最后由监督部门汇总各供应商得分。 
4.现场评审的蛋糕样品及包装要求不得带有任何与供应商名称、品牌有关的标识、标记等元素，否则予以拒收。
5.本次评审评委为5人或5人以上单数组成，具体人数待现场评审时确定，随机从采购方各科室中选取。
6.评审过程全程不对外公开，工作人员宣布评审开始各供应商确认无问题后，须到会场外等待，等候宣布评审结果。
7.评审完成后，由工作人员通知供应商入场听取评审结果，并在评审记录对应位置签字确认,不听取评审结果或签字确认者，不接受事后质疑和检诉。
8.评审流程全部完成后，中标供应商于成交公示三日后待医院通知，进行签订合同的相关事宜。

